INNOWACYINA y MINISTERSTWO PRACY UNIA EUROPEJSKA

st it EUROPEJSKI FUNDUSZ
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NAED DO STRATECAL SO POl 3

Zalqcznik nr 3
do umowy nr 1/DI/PN/2012

PROCEDURA ODBIORU

Celem niniejszego dokumentu jest doprecyzowanie sposobu zarzadzania realizacja przedmiotu
umowy w zakresie odbioru produktow iustug. Postanowienia zawarte w niniejszej procedurze
majq zastosowanie, jezeli umowa lub inne zalaczniki do umowy nie stanowia inaczej.

1. Podstawa do rozpoczecia procedury odbioru jest dostarczenie przez Wykonawce do
Zamawiajacego:
1.1. zgloszenia produktu do odbioru wraz z tym produktem lub
1.2. zgloszenia ustugi do odbioru;
1.3. raportu z wykonanych produktéw lub zrealizowanych ustug.

2. Przez termin wykonania produktu lub ustugi rozumie si¢ termin dostarczenia przez
Wykonawceg do Zamawiajacego dokumentow i1 produktow, o ktorych mowa w pkt 1.

3.  Raport z wykonanych produktow powinien zawiera¢ co najmniej szczegdtowy wykaz
wykonanych produktow oraz wymagana dokumentacjg.

4.  Raport z wykonanych uslug powinien zawiera¢ co najmniej wykaz wykonanych prac
(czynno$ci) oraz wymagana dokumentacje.

5. Po otrzymaniu dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1, Zamawiajacy dokonuje weryfikacji
tych dokumentow, biorac pod uwage ich kompletno$¢ 1 zgodno$¢ z warunkami
okres§lonymi niniejsza procedura. Brak zastrzezeh ze strony Zamawiajacego do
dokumentow, o ktorych mowa w pkt 1, jest warunkiem przystapienia przez niego do
odbioru produktéw lub ustug, ktorych dotycza.

6. Na zadanie Zamawiajacego Wykonawca zobowiazuje si¢ przygotowaé i przedstawic
Zamawiajacemu prezentacj¢ wykonanych produktow.

7. Odbior kazdego z etapoéw, okreslonych w § 2 ust. 2 umowy, oznacza odbior wszystkich
produktéw oraz ustug danego etapu.

8. Odbior etapu nastgpnego nie moze zosta¢ przeprowadzony przed odbiorem etapu
poprzedniego, chyba ze Strony postanowia inacze;.

9.  Zamawiajacy przystgpuje do odbioru wykonanych produktow lub zrealizowanych ustug,
z zastrzezeniem pkt 5, w nastgpujacych terminach:

9.1. 5 dni roboczych w przypadku oceny zrealizowanych ustug;
9.2. 5 dni roboczych w przypadku odbioru: CBB, PI, PIU i OTM,;
9.3. 2 dni roboczych w przypadku oceny produktéw innych niz wymienione w pkt 9.2.

10. Zamawiajacy dokonuje odbioru wykonanych produktéw lub zrealizowanych ustug, badz
przedstawia zastrzezenia w postaci protokotu rozbieznosci, w terminie do 7 dni roboczych
w stosunku do termindéw okreslonych w pkt 9. Jezeli w zalozonych terminach
Zamawiajacy nie przekaze zastrzezen w postaci protokolu rozbieznos$ci, to nastgpuje
odbi6r wykonanych produktow lub zrealizowanych ustug.

11. Wykonawca zobowiazuje si¢ potwierdzi¢ osobiscie, fax-em lub na wskazany przez
Zamawiajacego adres poczty elektronicznej, fakt otrzymania protokotu rozbieznosci.
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12.  Po otrzymaniu protokotu rozbieznosci Wykonawca w terminie do 10 dni roboczych
dokona koniecznych poprawek i przekaze wykonane produkty lub zrealizowane ustugi do
ponownego odbioru lub zajmie pisemnie stanowisko w sprawie. Kazdorazowo koszt
dokonania poprawek lezy po stronie Wykonawcy. Po dokonaniu poprawek przez
Wykonawcg, Zamawiajacy przeprowadza powtdrnie procedurg¢ odbioru na zasadach
okreslonych w pkt 1-11.

13.  Uznaje sig, ze usunigcie lub wyjasnienie w terminie, o ktorym mowa w pkt 12, zastrzezen
zgloszonych przez Zamawiajacego oznacza wykonanie produktu lub zrealizowanie ustugi
w terminie. Powyzsza zasada nie dotyczy powtornej i kolejnych procedur odbioru
dokonywanych dla danego produktu lub ustugi.

14. Potwierdzenie odbioru przez Zamawiajacego produktow lub zrealizowanych ustug stanowi
protokét odbioru, ktéry zostanie sporzadzony przez Zamawiajacego po przeprowadzeniu
procedury okreslonej w pkt 1-12.

15. Potwierdzeniem odbioru przez Zamawiajacego produktow lub zrealizowanych ustug jest
protokot, o ktérym mowa w § 8 ust. 3 umowy.

16. W uzasadnionych przypadkach, Strony moga wyrazi¢ zgode na wydluzenie termindw,
o ktorych mowa w niniejszej procedurze.

17.  Wyznaczenie nowego terminu nie wymaga formy aneksu, z zastrzezeniem § 2 ust. 3
umowy.
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